












接客英会話
【概要】テキストで表現修得、適時パフォーマンスチェックを行う。【目標】自ら考え会話できることを目指す。
英字新聞
【概要】記事を聞き、書き、読む練習をする。【目標】英語の総合的な運用力を高め、社会的知識を増やす。
TOEIC演習
【概要】公式問題集等を活用し問題に慣れる。【目標】就職活動に有利な得点の取得を目指す。

























プレゼン（全体発表）を随時実施。定期テスト同様、点数に応じて評価。
提出物（宿題）を随時実施。取り組み・完成度を評価。
内容が特に良かった場合、授業態度に加点予定。

中間試験・期末試験　各１回実施

鈴木：2019年に、25歳で外国籍に特化した採用・教育会社（株式会社Elpmis）を創業。東証プライム市場上場
企業にて、インド人エンジニアの採用・教育を実施中。また外国人労働者延べ100名以上の採用・定着支援の
サポート実績有。自社日本語学習者向けSNSフォロワーは約9万人。





（概要）　　おもてなし英会話：仕事や生活の場で役立つ実践的な単元を扱う。
　　　　　　　　　　　　　　　一つ一つの例文を生徒に音読させることで、授業への参加意欲を高める。
　　　　　　ニュース英語　　：各単元に収録されている語彙の中で、重要と思えるものを選び、
　　　　　　　　　　　　　　　それらを双方向の授業で解説し、理解させるようにする。
（学習目標）おもてなし英会話：英米人だけでなく、世界中から来る英語の話し手と、
　　　　　　　　　　　　　　　自然な意思疎通ができるようにする。
　　　　　　ニュース英語　　：英語のネット記事などで、辞書を使わずともその概要をつかむための
　　　　　　　　　　　　　　　土台である、広範な語彙力の着実な底上げを図る。





復習、第3課それは何ですか？   （モノグサ:TOPIK単語~200)

中間試験

開講式（評価の説明)、授業の進め方について、韓国語の仕組み基礎の説明。Lesson１基本母音

単語テスト、復習、Lesson2 子音①：平音

単語テスト、復習、Lesson2 子音②：激音、Lesson2 子音③：濃音　Lesson 4 合成母音　p.35教室用語

単語テスト、復習、Lesson3　パッチム、Lesson 4 合成母音

（ゴールデンウィーク&モノグサ:TOPIK単語~100）

復習、第1課 私は日本人です。（モノグサ:TOPIK単語~150）

単語テスト、復習、第2課日本人ではありません。

単語テスト、復習、Lesson1~4復習、 p.39本文構成

単語テスト、復習、第9課釜山までどうやって行きますか？

復習、第9課第9課釜山までどうやって行きますか？　（モノグサ:TOPIK単語~300）

・TOPIKについて：申請7/8~7/22 (10/13)

単語テスト、復習、第4課約束があります。



単語テスト、復習、第13課どちらへ行っていらっしゃいましたか。

・＋α 初級文法（別紙配布1）

復習、第20課自転車に乗ることができますか？ （モノグサ：復習単語）

単語テスト、復習、第5課会社はどこにありますか？　Review1~5  （モノグサ:TOPIK単語~400）

単語テスト、復習、第6課週末は何をしますか　 （夏休間モノグサ:TOPIK単語~600）

復習、第7課そんなに遠くありません。（モノグサ:TOPIK単語~700）

・TOPIK対策文法

単語テスト、復習、第8課いつ行きますか。

・TOPIK対策文法

単語テスト、第16課プレゼントを買うのでたくさんお金を使います。

・＋α 初級文法（別紙配布4）

復習、第17課結婚式に何を着ていけばいいですか。（モノグサ：復習単語）

復習、第18課食事でも一緒にしましょうか。

単語テスト、第18課食事でも一緒にしましょうか。

・＋α 初級文法（別紙配布5）    (モノグサ：復習単語）

期末試験

第9課復習、第10課何時からですか。 Review6~10 （モノグサ:TOPIK単語~800）

・TOPIK対策文法

復習、第16課プレゼントを買うのでたくさんお金を使います。（モノグサ：復習単語）

単語テスト、復習、第11課いつ日本へ来ましたか。

・TOPIK対策文法

復習、第15課温泉に行きたいです。　韓国語スピーチテスト

復習、第13課どちらへ行っていらっしゃいましたか。

復習、第14課日本と韓国は似てるけど、けっこう違うでしょう？

単語テスト、第14課日本と韓国は似てるけど、けっこう違うでしょう？

・＋α 初級文法（別紙配布2）  (モノグサ：復習単語）

単語テスト、第15課温泉に行きたいです。

・＋α 初級文法（別紙配布3）　(モノグサ：復習単語）

第1課 第15課総復習    (モノグサ：復習単語）

中間試験

復習、第12課お名前は？

・TOPIK対策文法

復習、第19課写真をちょっと撮っていただけますか。

・＋α 初級文法（別紙配布6）   (モノグサ：復習単語）

期末試験

単語テスト、第20課自転車に乗ることができますか？

・＋α 初級文法（別紙配布7）

総復習16~20

・+α初級文法：到達度テスト



単語テスト、TOPIK対策文法・模擬試験解説

・TOPIKについて（3回目中3回目申込：7/8~7/22, 10/13) (中級単語 : 1160 )

単語テスト、第5課お忙しいところすいません。 (中級単語 : 660 )　+αTOPIK3~4級文法

第6課熱いから気をつけて下さい。 (中級単語 : 720 )

単語テスト、第6課熱いから気をつけて下さい。+αTOPIK3~4級文法 (中級単語 : 800 )

中間試験

試験解説、第7課外国語は毎日聴かなければなりません。 (中級単語 : 920 )

単語テスト、第7課外国語は毎日聴かなければなりません。 (中級単語 : 980 ) +αTOPIK3~4級文法

開講式（評価の説明)、授業の進め方について、第1課食べ方がけっこう違いますね。(中級単語 : 120 )

単語テスト、第2課韓国へ行ったことがありますか？  (中級単語 : 180 )

・TOPIKについて（3回目中2回目申込：4/22~5/10, 7/14) 　+αTOPIK3~4級文法

単語テスト、第3課卒業したら何をするつもりですか？ (中級単語 : 240 )  +αTOPIK3~4級文法

単語テスト、第4課背の高い男は誰ですか？ (中級単語 : 540 )

第5課お忙しいところすいません。 (中級単語 : 600 )

 ] 

[ ] TOPIK2~4



単語テスト、第23課韓国の男性はみんな軍隊へ行くそうです。

単語テスト、第24課ちょっと待って下さいと言っていました。

期末試験

単語テスト、第25課遊びに行く行こうと言ってるんですが

総復習：책거리

中間試験

単語テスト、第18課運転お上手でしょうね。+α自己紹介作文＋外国語1個(英語or中国語)

単語テスト、第19課私がお持ちしましょうか。

単語テスト、第20課何を召し上がりますか？　+α自己紹介作文＋外国語1個(英語or中国語)

単語テスト、第21課気分がよくなりました。

単語テスト、第22課また会えるかと聞きました。+α韓国語で自己紹介＋(英語or中国語)でスピーチテスト

第12課人々が並んでいます。

単語テスト、第13課雨が降りそうですね。+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第14課新年あいさつをした後、お墓参りに行きます。+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第15課辛くして食べるほうです。+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第16課日本にいらっしゃてからどれぐらい経ちましたか？　+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第17課こうすれば探しやすいです。+α韓国パソコンキーボード練習						

第10課赤い色はありませんか？ (中級単語 : 1420 )

第10課赤い色はありませんか？ (中級単語 : 1560 )、書き取りテスト +αTOPIK3~4級文法

期末試験

第11課私もメール送ります。 (中級単語 : 1680 )

第11課私もメール送ります。 (中級単語 : 1740 )、書き取りテスト  +αTOPIK3~4級文法

TOPIK対策・模擬試験解説・TOPIK試験期間(第96回10/13) (中級単語 : 1800)

TOPIK対策文法・模擬試験解説・TOPIK試験期間(第95回7/14) (中級単語 : 1220 )

第8課風邪はすっかり治りましたか？ (中級単語 : 1280 )、書き取りテスト

第9課A型とO型はどう違いますか？ (中級単語 : 1360 )  +αTOPIK3~4級文法



















































＜マナースキル①＞　上級ビジネスパーソンに必要なマナーの「マインド（心のあり方）」と「センス（感覚）を身につける

＜マナースキル①＞　人は見た目が１００％　上級ビジネスパーソンに必要な身だしなみと立ち居振る舞いを身につける

＜マナースキル①＞　上級ビジネスパーソンに必要な言葉使い（接客・電話対応）、ボイストレーニングを身につける

＜前半の振り返り＞　前半の振り返り（コミュニケーション ラポール マナースキル）実践実習

＜中間試験＞　前半の振り返り、理解度を確認する中間試験

＜ラポール（信頼関係）の作り出し方③＞　ラポール（信頼関係）を創り出すために必要なスキル「リーディング（提案力）」

＜オープニング＞　自己紹介と本講座に期待する事

＜接客コミュニケーション概論＞　「接客コミュニケーション」目的、ゴール設定

＜コミュニケーション基本①＞　そもそもコミュニケーションとは？（定義）　コミュニケーションはなぜ必要か？（必要性と効
果性）

＜コミュニケーション基本②＞　スムーズなコミュニケーションを創りだすために必要な要素とは？

＜ラポール（信頼関係）の作り出し方①＞　ラポールとは？信頼関係を築くために必要なスキル  「ペーシング」

＜ラポール（信頼関係）の作り出し方②＞　ラポール（信頼関係）を創り出すために必要なスキル　「傾聴力（聴く力）」



＜後期試験＞　後半の振り返り、理解度を確認する中間試験

＜試験返却＞　試験の振り返りと接客コミュニケーションの全体の振り返り

＜後半の振り返り＞　前半の振り返り（感性タイプ）実践実習

＜中間試験の返却＞　答案用紙の返却と振り返り

＜タイプ別コミュニケーション①＞　お客様視点で対応するための「人の感性タイプ」を知る①

＜タイプ別コミュニケーション①＞　お客様視点で対応するための「人の感性タイプ」を知る  ②

＜タイプ別コミュニケーション①＞　お客様視点で対応するための「人の感性タイプ」を知る ③



































宋：講師として心理学を活かした様々なプレゼンテーションやExcel，SPSSを使用したデータ分析を行っている。
髙畑：専門学校の職員としてOfficeソフトを活用し12年間勤務。講師としても約20年間Officeの授業を担当している。
齋藤：精密機器メーカーで約７年，VBAを使ったマクロを活用しながらプログラミング実務を担当。
真下：Officeを使用してパソコン教室の運営事務，教材開発を行う。現在も専修学校にて教務事務の実務を担う。

PowerPoint

オリエンテーション・自己紹介・入力練習
授業開始前と終了時のパソコンの取り扱いについて

PowerPoint

PowerPoint

PowerPoint

PowerPoint

PowerPoint

PowerPoint

PowerPoint

PowerPoint

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン



プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション

中間試験対策模擬問題

中間試験

中間試験解説

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション，デザイン

プレゼンテーション

前期末試験

期末試験解説

プレゼンテーション

プレゼンテーション

プレゼンテーション

プレゼンテーション

プレゼンテーション

プレゼンテーション

期末試験対策



中間テストについて、復習

中間試験

中間試験　解説

ビジネスフレームワーク

ビジネスフレームワーク

クリティカルシンキング

オリエンテーション

ロジカルシンキング

ロジカルシンキング

ラテラルシンキング

ラテラルシンキング

クリティカルシンキング



期末試験

期末試験解説　総合演習

期末試験について、復習

ビジネスフレームワーク

総合演習

総合演習

総合演習

















【概要】グローバル人材ビジネス実務検定内容を基に、日本で生活、就職する上で必要な知識、マナーを学ぶ。

【学習目標】知識として理解するだけではなく、日常生活で行動に移し習慣とする。

　　　　　　日本社会に馴染み、周囲と良い人間関係を築くことができる。

　　　　　　G検４級合格









飲料について（醸造酒・蒸留酒・混成酒について）

食育、食品衛生、HACCPなど

中間試験

宴会サービスとは（宴会の種類）

レストランサービスとは（お客様のどこに気を使うべきか）

食材について（調理法やメニューについても解説）

ホテルビジネスの授業とは…
ホテルマンの心構え/立ち居振る舞い/身だしなみ/接客の基本・挨拶・表情

観光産業の概要…世界の観光産業、世界のホテル、日本のホテル

宿泊部門の概要…宿泊商品の特性、客室のタイプ、客室備品

宿泊部門の仕事とは…ベルマン、ドアマン、フロント、ハウスキーピングなど

宿泊用語のついて…チェックイン時に使用される用語、お客様の要望に対して使用する用語

確認テスト①（グループワーク①）

①ホテルをビジネスと捉えて、宿泊におけるお客様の心理やホテル側の利益を生むため仕掛けを解説。
その中で、ホテル用語やマネジメントを伝え、ホテル業に興味を持ってもらう。
②飲食業を従事する留学生が多い中で、食事と飲物をビジネスの上で商材として解説。
HACCPの取り組みやアレルギー食材、アルコールが出来るまでなど、日常でも役に立つ内容とする。
③宿泊業特定技能試験対策を取り入れる。ホテル業で働く為のビザを取得する為、よく出る問題の筆記対策と実技対策を行う。



期末試験

ゲストスピーカー

確認テスト③（グループワーク③）

テーブルサービスについて(お皿の持ち方、ワインの注ぎ方）

確認テスト②（グループワーク②）

宿泊業特定技能試験対策（学科試験対策）

宿泊業特定技能試験対策（実技試験対策）























学生自身が馴染みのある消費財を選び、「マーケティング基本要件」に沿って「その企業のマーケティングコミュニケーショ
ンを見て、どう感じたのか」を一人ずつ発表し、議論。

「マーケティング基本要件」の説明・講師・講座内容紹介・講師の体験など身近な例からマーケティングの基本要素（顧客・
提供価値・需要など）を説明。

「マーケティング基本要件」学生の出身国に存在するサービスや商品を顧客モデルの嗜好に合わせ抽出、一人ずつ発表
し、講師がコメント、議論することで、学生の体験として「マーケティングの基本的な考え方」を記憶に残す。

「マーケティング基本要件」学生の出身国に存在するサービスや商品を顧客モデルの嗜好に合わせ抽出、一人ずつ発表
し、講師がコメント、議論することで、学生の体験として「マーケティングの基本的な考え方」を記憶に残す。

「マーケティング基本要件」学生の出身国に存在するサービスや商品を顧客モデルの嗜好に合わせ抽出、一人ずつ発表
し、講師がコメント、議論することで、学生の体験として「マーケティングの基本的な考え方」を記憶に残す。

学生自身が馴染みのある消費財を販売する企業のマーケティングコミュニケーションを参考に企業の戦略を「深読み」し、
マーケティング基本要件それぞれの関連を理解する。

学生自身が馴染みのある消費財を選び、「マーケティング基本要件」に沿って「その企業のマーケティングコミュニケーショ
ンを見て、どう感じたのか」を一人ずつ発表し、議論。

学生自身が馴染みのある消費財を選び、「マーケティング基本要件」に沿って「その企業のマーケティングコミュニケーショ
ンを見て、どう感じたのか」を一人ずつ発表し、議論。

中間試験（6～8回で学生自身が発表した内容を記述させ、理解度を確認。）

「顧客購買行動」の基本と、それに沿ってサービスや商品を提供する側（企業など）が考えること・やるべきことを学ぶ。

「サービスや商品を顧客に届ける方法をどう選択するか」「数値目標とマーケティングの関連」の基本を学ぶ。

主なデジタルプラットフォーム（検索エンジン・SNS・アプリ・HP・ECサイト）やコンテンツを企業などがどう考えて活用しているか
「マーケティング基本要件」に沿って説明。



期末試験（15～16回での学びを確認する記述問題）

「デジタルでTGBSを伝える」プロジェクトの説明　学生チーム割・企画書作成

「デジタルでTGBSを伝える」プロジェクト　13回で作成した企画書を各グループが発表し、講師がコメント、議論。学生チーム
はそれぞれコンテンツ制作とSNSでの拡散を開始。

「デジタルマーケティングを含めたマーケティングの考え方を、実際のビジネスでどう活用するか」疑似体験。

「デジタルマーケティングを含めたマーケティングの考え方を、実際のビジネスでどう活用するか」疑似体験。

期末試験の優良回答を例に今までの学びを紐解きながら確認。２年生のビジネスプランニングの発表動画を視聴し、「自分たちならこういうところにマーケ
ティングをこう使う」を議論し、建設的なマーケティング視点を深め、この授業での学びを２年生の履修につなげる。

「デジタルでTGBSを伝える」プロジェクト　結果発表；制作したコンテンツ・SNS上での反応・気づき・講師と学校からの総評



概要：企業経営を、ビジネスモデルで分析し「儲けの仕組み」を理解する
学習目標：
・ビジネスモデルの基本の形を学ぶ
・多くのビジネスモデルを知り成功事例を学び、ビジネスセンスを養う
・激しい競争によって生まれた新しいビジネスモデルについて、その特徴を学ぶ





【目的】将来マネージャーとして人をマネジメントする事と人生育成する事の大切さを学び、人を育成することを通して自ら成長するた
めの基本的な理解と実際に行動できるスキルを学び、所属する組織とお客様、社会に貢献できるために必要な知見を学ぶ。
【ビジョン】受講生が人材マネジメント知見を学び、将来仕事に就いた時に、より高い視点で仕事を遂行できるようになっている状態
【目標】受講生全員が、学んだ内容を踏まえ将来の明確な目的とビジョンと具体的な目標を達成させるために、人材マネジメントを口
頭で説明でき、かつ周りとの円滑なコミュニケーションが可能となり、具体的な行動が可能になっていること。





前期中間試験（40分）　　～第1回～第6回までの内容～

ビジネスモデルとは何か？①　～儲け（利益）の仕組みを考えよう！～

ビジネスモデルとは何か？②　～顧客に価値を届ける仕組みを考えよう！～

マネタイズとは何か？　～顧客のリピート化を促進し、継続的な収益確保を目指そう！～

顧客生涯価値（LTV）とは？　～顧客のリピート化を促進し、長期的な収益確保を目指そう！～

前期中間試験範囲の復習

小テストを随時実施。定期テスト同様、点数に応じて評価。
プレゼン：後期3回実施

提出物（宿題）を随時実施。取り組み・完成度を評価。
内容が特に良かった場合、授業態度に加点予定。

ガイダンス
ビジネスプランニングとは？　～ワークショップを通じて、学んでみよう！～

ミッション・ヴィジョン・バリューとは？　～起業・事業を行う目的・理由を考えてみよう！～

実際に起業するためのプロセスとは？　～起業するときには、絶対に覚えておきたいこと！～

ビジネスアイデアを出すためには？　～いろいろなアイデアを組み合わせて、発表しよう！～

顧客は誰か？提供価値とは何か？　～「誰に何を提供するのか」を明確にしよう！～

競合とは誰か？　～差別化ポイントを考えよう！～

定期テスト：前期・後期それぞれ2回実施

【学習目的】
・社会人として必要なビジネススキルの素養を身につけること。
・ビジネスモデルを考え、数字を交えて事業計画書に落とし込む力をつけること。
・作成した事業計画書をもとに、プレゼンテーションのノウハウを学ぶこと。またその経験を積むこと。
【到達目標】
自ら事業計画書を作成し、その事業内容をプレゼンすることができること。



後期期末テスト範囲の復習

後期期末テスト（40分）　事業計画書の作成（事業内容【販売・仕入計画以降】・数値計画）

最終プレゼンリハーサル

最終プレゼン

プレゼン準備⑦　～数値計画（マネタイズ・売上見通し）

プレゼン準備⑧　～数値計画（コスト構造と収支見通し）

プレゼン準備⑨　～数値計画（投資・調達計画）

プレゼン準備⑩　～期末プレゼン前チェック～

期末プレゼン

プレゼン準備⑥　～事業コンセプト（ビジネスモデル・バリューチェーン）～

プレゼン大会チーム決め

事業プレゼンの概要　～プレゼン発表の仕方とは？～

チームでの初めてのワーク　～自己紹介プレゼンを作ってみよう！～

プレゼン準備①　～企業概要・起業の動機（ミッション・ヴィジョン・バリュー）～

プレゼン準備②　～事業コンセプト（商品・サービスの内容）～

プレゼン準備③　～事業コンセプト（ターゲット）～

プレゼン準備④　～現状分析（市場調査・競合調査・優位性の確認）

プレゼン準備⑤　～中間プレゼン前チェック～

中間プレゼン

後期中間試験範囲の復習

後期中間試験（40分）　事業計画書の作成（企業概要・事業内容【現状分析等まで】）

前期期末試験（40分）　～第9回～第15回までの内容～

キャッシュフローモデルとは何か？①　～市場の流れから、売上見通しを考えよう！～

キャッシュフローモデルとは何か？②　～コスト構造を知り、損益分岐点を分析しよう！～

資金繰りとは？　～必要資金を明確にして、資金調達の方法を考えよう！～

前期期末試験範囲の復習







柴本：税理士法人で税務申告書類の作成、給与計算、経理業務を担当。
瀬能：税理士法人において、法人の顧問税理士として活動。
野崎：自らが経営する会社の事業として、他社の経営支援や会計・経理業務代行を行う。
伊藤：税理士法人にて、財務諸表の作成や法人の会計処理を担当。

中間テスト対策

ガイダンス（自己紹介・授業の概要）／簿記とは？／会計期間の区切り方／貸借対照表と損益計算書
★用語と5大要素を理解する、全経簿記3級第2問の計算問題（B/S、P/L構成のみ）ができる

簿記上の取引とは／勘定科目／主要簿／仕訳
★記録すべき取引と、仕訳及び転記の方法を理解する

商品売買（現金・掛け決済）
★商品売買の基本的な取引を理解する

商品売買（返品・内金）／小テスト対策
★先に代金を支払う場合や、手形を使った取引を理解する

小テスト（商品売買の仕訳）／商品有高帳
★商品売買を管理する補助簿である商品有高帳が作成できる

簿記上の現金とは／当座預金と小切手／小口現金出納帳
★簿記上の現金の定義を理解し、小切手取引および小口現金出納帳が作成できる

前期中間テスト（全経簿記3級第2問類似問題、仕訳）

固定資産の購入／未収入金・未払金
★附随費用の処理と、商品代金以外の未決済処理ができる

金銭の貸し借り
★金銭の貸し借りの処理ができる、利息の計算ができる

仮払金・仮受金／法人税等／消費税
★とりあえず支払うor受け取る場合の処理と税金関連の処理ができる

預り金／立替金
★社員から預かる所得税や社会保険料について理解する



前期期末テスト（全経簿記3級第3問、第4問の類似問題）

株式会社の設立と仕組み／株式の発行
★株式会社の仕組みを理解し、株式発行の処理ができる

有価証券の購入と売却
★株式発行の処理との違いを理解する、株式の購入の処理ができる

小テスト（試験によく出る仕訳）／全経簿記3級第3問対策「仕訳の推測」

期末テスト対策

全経簿記3級の試験問題を解き直し、解説

決算とは／精算表の全体像を把握する
★精算表問題を一通り解いて、全体像や解き方を把握する

精算表前半（売上原価の算定／貸倒れ／減価償却）

精算表後半（現金過不足／消耗品／経過勘定）

精算表全体演習①

精算表全体演習②

第1,3問対策：仕訳の推測

第2問対策：計算問題2種類

第4問対策：小口現金出納帳、商品有高帳

第5問対策：精算表の作成

中間テスト対策

後期中間テスト（精算表の作成）
★全経簿記3級に合格できるレベル

期末テスト対策

後期期末テスト（日商簿記3級　財務諸表の作成問題）

会計と税金の関係を知る（年末調整、確定申告について）

会計と税金の関係を知る（年末調整、確定申告について）

用語と財務諸表の構成を復習／補助簿の選択

小テスト（補助簿の選択）／財務諸表の作成①
★精算表との違いを理解する

財務諸表の作成②
★解き方に慣れる

財務諸表の作成③／小テスト対策
★日商簿記3級にチャレンジできるレベルに到達

小テスト（財務諸表の作成）／財務諸表の作成問題（応用）
★日商簿記3級の本試験レベルの財務諸表の問題が解ける























単語テスト、TOPIK対策文法・模擬試験解説

・TOPIKについて（3回目中3回目申込：7/8~7/22, 10/13) (中級単語 : 1160 )

単語テスト、第5課お忙しいところすいません。 (中級単語 : 660 )　+αTOPIK3~4級文法

第6課熱いから気をつけて下さい。 (中級単語 : 720 )

単語テスト、第6課熱いから気をつけて下さい。+αTOPIK3~4級文法 (中級単語 : 800 )

中間試験

試験解説、第7課外国語は毎日聴かなければなりません。 (中級単語 : 920 )

単語テスト、第7課外国語は毎日聴かなければなりません。 (中級単語 : 980 ) +αTOPIK3~4級文法

開講式（評価の説明)、授業の進め方について、第1課食べ方がけっこう違いますね。(中級単語 : 120 )

単語テスト、第2課韓国へ行ったことがありますか？  (中級単語 : 180 )

・TOPIKについて（3回目中2回目申込：4/22~5/10, 7/14) 　+αTOPIK3~4級文法

単語テスト、第3課卒業したら何をするつもりですか？ (中級単語 : 240 )  +αTOPIK3~4級文法

単語テスト、第4課背の高い男は誰ですか？ (中級単語 : 540 )

第5課お忙しいところすいません。 (中級単語 : 600 )

 ] 

[ ] TOPIK2~4

II



単語テスト、第23課韓国の男性はみんな軍隊へ行くそうです。

単語テスト、第24課ちょっと待って下さいと言っていました。

期末試験

単語テスト、第25課遊びに行く行こうと言ってるんですが

総復習：책거리

中間試験

単語テスト、第18課運転お上手でしょうね。+α自己紹介作文＋外国語1個(英語or中国語)

単語テスト、第19課私がお持ちしましょうか。

単語テスト、第20課何を召し上がりますか？　+α自己紹介作文＋外国語1個(英語or中国語)

単語テスト、第21課気分がよくなりました。

単語テスト、第22課また会えるかと聞きました。+α韓国語で自己紹介＋(英語or中国語)でスピーチテスト

第12課人々が並んでいます。

単語テスト、第13課雨が降りそうですね。+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第14課新年あいさつをした後、お墓参りに行きます。+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第15課辛くして食べるほうです。+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第16課日本にいらっしゃてからどれぐらい経ちましたか？　+α韓国パソコンキーボード練習

単語テスト、第17課こうすれば探しやすいです。+α韓国パソコンキーボード練習						

第10課赤い色はありませんか？ (中級単語 : 1420 )

第10課赤い色はありませんか？ (中級単語 : 1560 )、書き取りテスト +αTOPIK3~4級文法

期末試験

第11課私もメール送ります。 (中級単語 : 1680 )

第11課私もメール送ります。 (中級単語 : 1740 )、書き取りテスト  +αTOPIK3~4級文法

TOPIK対策・模擬試験解説・TOPIK試験期間(第96回10/13) (中級単語 : 1800)

TOPIK対策文法・模擬試験解説・TOPIK試験期間(第95回7/14) (中級単語 : 1220 )

第8課風邪はすっかり治りましたか？ (中級単語 : 1280 )、書き取りテスト

第9課A型とO型はどう違いますか？ (中級単語 : 1360 )  +αTOPIK3~4級文法



















表の作成（挿入→表・文字列の変換）・表の各名称・列行の増やし方・セル幅の調整・表内の文字配置・表のデータの並べ
替え

表の計算式・Excel表・グラフの貼り付け・図形の挿入・大きさの調整・移動・コピー・整列・グループ化、図形の効果

表の計算式・Excel表・グラフの貼り付け・図形の挿入・大きさの調整・移動・コピー・整列・グループ化、図形の効果

図形の文字列の折り返し設定・テキストボックスの活用と設定変更・ワードアートの挿入と書式の変更・写真の挿入とトリミン
グ

SmartArtの挿入・いろいろな図を挿入する・透かし・テーマ

段落罫線・網掛け・水平線の自動入力・表の作成（挿入→表・文字列の変換）

オリエンテーション・自己紹介・入力練習
授業開始前と終了時のパソコンの取り扱いについて

入力練習・情報リテラシーについて・情報の３つの力について・情報の収集方法について（動画視聴）・Wordの基本操作
（ページ設定）を覚える

入力練習・編集記号の確認・日付の入力・あいさつ文の入力・頭語の入力・ビジネス文書の構成・スタイルの設定・本文の
入力

入力練習・頭語・あいさつ文の挿入・記書き・均等割り付け・ビジネス文書の各配置・PDF保存方法

ビジネス文書の基本構成・ビジネス文書の入力

書式の設定・箇条書き・インデント・タブ設定・ページ設定・行間の間隔設定変更・上書き保存

宋：講師として心理学を活かした様々なプレゼンテーションやExcel，SPSSを使用したデータ分析を行っている。
髙畑：専門学校の職員としてOfficeソフトを活用し12年間勤務。講師としても約20年間Officeの授業を担当している。
齋藤：精密機器メーカーで約７年，VBAを使ったマクロを活用しながらプログラミング実務を担当。
真下：Officeを使用してパソコン教室の運営事務，教材開発を行う。現在も専修学校にて教務事務の実務を担う。



テスト前の復習（ページ設定・アウトライン設定・段落番号・スペルチェック・差し込み印刷・あいさつ文の挿入・ワードアートな
ど）・差し込み印刷演習

署名・ロゴの挿入・見出しスタイル・ナビゲーションウインドウの活用

組織図（SmartArt）の挿入・イラストの挿入・ページ罫線・ヘッダーフッターの設定

入力練習・翻訳機能・文章校正・スペルチェック

差し込み印刷・ワードアート・図形の挿入

PowerPointの応用　スライドデザイン大全 Lesson18（視線の動きを踏まえての配置）・Lesson19（余白のマスター・行間）・
Lesson20（棒グラフ）

中間試験対策模擬問題

中間試験

中間試験解説・PowerPointの画面構成・スライドの作成・コンテンツ

PowerPointの基礎　画像の挿入・画像のスタイル変更・トリミング・フォントの変更など

PowerPointの基礎　スライド作成・3D画像の挿入・スライド表示の切り替え

PowerPointの基礎　アニメーション・画面切り替え・図形の挿入・動画挿入

PowerPointの基礎　スライドマスターの活用

PowerPointの応用　スライドデザイン大全　Lesson6（インパクトのあるタイトル）・Lesson7（図形の結合・ユニークな図形づく
り）・Lesseon8（斜めの図形・形による印象）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全　Lesson9（信頼感を与えるデザイン）・Lesson10（親しみのある雰囲気づくり・グ
ラデーション）・Lesseon11（高級感を作り出す）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全　Lesson12（ターゲットの特徴を反映）・Lesson13（色が持つ印象を活かす）・
Lesseon14（シンプルなあしらいと配色）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全 Lesson15（余白のマスター・行間）・ Lesson16（箇条書き）Lesseon17（テキスト
の強弱）

前期末試験

期末試験解説

PowerPointの応用　スライドデザイン大全 Lesson33（素材選び）・Lesson34（アイコンの活用）・Lesson35（アイコンの選び
のポイント）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全 Lesseon36（インフォグラフィック）Lesson37（比較 ）・ Lesson38（変化のアピー
ル）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全 Lesseon21（グラフの配色）Lesson22（補色の活用・特定の部分を目立たせる
効果）Lesson23（円グラフのデザイン）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全　Lesson24（折れ線グラフ）Lesseon25（表グラフ）Lesson26（表グラフ２）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全Lesson27（図での表現）・Lesson28（オブジェクトの整理）Lesseon29（アンケート
集計）

PowerPointの応用　スライドデザイン大全 Lesson30（素材活用）・Lesson31（写真の活用）・Lesseon32（画像のバランス

期末試験対策



PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPointの応用　スライドデザイン大全　Lesson39（フローの作成）・Lesson40（図解）・Lesson41（SmartArt）

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

中間試験対策授業

中間試験

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

中間試験解説

PowerPoint 演習・実習



卒業前総合演習

卒業前総合演習

卒業前総合演習

卒業前総合演習

卒業制作準備期間

卒業制作準備期間

期末試験対策授業

期末試験

期末試験解説

卒業制作準備期間

卒業制作準備期間

卒業制作準備期間

卒業制作準備期間

卒業制作準備期間

PowerPoint 演習・実習

PowerPoint 演習・実習

冬休み前の復習＆卒業制作準備期間

卒業制作準備期間

卒業制作準備期間




















